Zarzadzenie nr 2/2018
Waéjta Gminy Sieciechéw

z dnia 03 stycznia 2018r

Na podstawie art.33 ust.1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. 2017 poz.1875 z pézn.zm.)w zwigzku z art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada
2008r.0 pracownikach samorzgdowych ( Dz.U z 2016r,p0z.902) zarzadza sie co
nastepuje:

Ogtasza sie nabdr na stanowisko inspektora w Referacie Inwestycji , Nieruchomosci i Zaméwien
Publicznych w Urzedzie Gminy Sieciechowie petny etat

§1

Nabor rozpoczyna sie z dniem 4 stycznia 2018r. zas przewidywany termin jego zakorczenia to
15 stycznia 2018r.

§2

1. Ogtoszenie o przeprowadzeniu naboru zostanie opublikowane od dnia 04 stycznia 2018r. w
Biuletynie Informacji Publicznej

2. Termin sktadania ofert ustala sie na dzien 15 stycznia 2018r

3. Ustala sig tresc ogtoszenia o konkursie i Regulamin Naboru w brzmieniu podanym w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia

§3
1. Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego powotuje sie Komisje Konkursowa w sktadzie:
1) Teresa Sujkowska — Przewodniczgca Komis;ji
2) Anna Barytka — cztonek
3) Halina Wrona - cztonek
4) Mirostawa Pachocka - cztonek

2. Szczegotowy tryb prac Komisji Konkursowej okreslony jest w Regulaminie Naboru Zarzadzenie Nr
2/2018 Wdjta Gminy Sieciechdw z dnia 3 stycznia 2018r.

§4

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WOIT GMINY SIECIECHOW Sieciechdw , dnia 03 stycznia 2018 roku

0A.2110.1.2018.TS
OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy Sieciechow

Na podstawie art. 13 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych(tekst jednolity: Dz.U.2016.p0z.902) i Zarzgdzenia Nr 2/2018 Wojta Gminy
Sieciechdw z dnia 3 stycznia 2018r

WOJT GMINY SIECIECHOW

Ogtasza nabér kandydatow na stanowisko inspektora w Referacie Inwestycji ,Nieruchomosci i
Zaméwier Publicznych w Urzedzie Gminy w Sieciechowie.

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,

2)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umysine przestgpstwa écigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa
skarbowe ,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

5) wyksztatcenie zgodne z ustawg dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych(Dz.U.2016.902) z dnia 10 czerwca 2016 r tekst jednolity Art.6.pkt.1.ppkt.3i pkt .3
ppkt.1.

6) staz pracy — co najmniej 3 lat,

7) znajomo$¢ zagadnien w zakresie funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego , w tym
zadan gminy,

8) wiedza specjalistyczna w zakresie przepisow ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym , ustawy
o gospodarce nieruchomosciami, wspoélnotach gruntowych , znajomos¢ KPA ,prawo geodezyjne,
prawo budowlane oraz Kodeks Cywilny,

2. Wymagania dodatkowe:

1)komunikatywnosg, odpowiedzialnosc, dyspozycyjnosc, doktadnosc,
- 2) umiejetnoéc¢ redagowania pism oraz ¢ledzenia przepisow prawnych,
3) konsekwencja w realizacji zadan,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole ,

5) wysoka kultura osobista,

6) umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy

3.Zakres zadarh wykonywanych na stanowisku pracy:

1)W zakresie ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym
—przygotowanie dokumentow w postepowaniu o wydanie decyzji 0 warunkach zabudowy
— wypisy i wyrysy z planu zagospodarowania przestrzennego



— zaswiadczenia o funkcji terenu w studium uwarunkowan i kierunki zagospodarowania
przestrzennego.

2)Ustawa o gospodarce nieruchomosciami

-regulowanie stanu prawnego mienia gminy

-wnioski o zatozenie KW i zmiany w KW

- prowadzenie rejestru nieruchomosci stanowigcych wtasnosé gminy

-umowy dzierzawy ,naliczanie czynszu dzierzawy ,windykacja ,ksiegowanie wptat

-podziaty nieruchomosci, - -
-przygotowywanie uchwat dotyczacych referatu

-numeracja porzagdkowa nieruchomosci

-nadawanie nr porzagdkowego

-wspodlnoty gruntowe

-sprzedaz nieruchomosci gminy, przygotowanie dokumentacji .

3) Nalezyte prowadzenie i przechowywanie dokumentéw

4)Wykonywanie innych nie wymienionych zadan , ktdre z mocy prawa lub przepisow wewnetrznych
wydanych przez kierownika jednostki nalezg do kompetencji Kierownika Referatu,

4.Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1)zyciorys i list motywacyjny,

2) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i innych dodatkowych dokumentéw o
posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

3) kserokopia $wiadectw pracy,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie ,

5) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych ,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym stanowisku,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie ,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
:Dz.U.2016r.p02.922 ), do realizacji procesu naboru na stanowisko inspektora w Referacie Inwestycji
,Nieruchomosci i Zamdwien Publicznych w Urzedzie Gminy Sieciechéw na petny etat.

5. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Komplet wymaganych dokumentdw aplikacyjnych , w zamknietej kopercie z dopiskiem :”Nabdr na
stanowisko inspektora w Referacie Inwestycji, Nieruchomosci i Zamowien Publicznych w Urzedzie
Gminy Sieciechdw na petny etat- oferta pracy OA.2110.1.2018.7S” nalezy:

- przestac na adres : Urzad Gminy Sieciechdw ul. Rynek 16 26-922 Sieciechdw
Lub

- zfozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu pokdj Nr 3 parter od 7°° do 15°° w terminie do dnia do 15
stycznia 2018 roku.



Aplikacje , ktére wptyng do Urzedu po terminie lub niekompletne nie bedg brane pod uwage w
postgpowaniu rekrutacyjnym.

Oferty os6b niezakwalifikowanych oraz otrzymane po terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Sieciechéw oraz na stronie internetowe; www.sieciechow.pl.
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